家具采购流程











计划申报





一万元以上签合同（盖用户单位章），并将合同和验收报告提交到国资处





用户确认标书





用户填写委托书





学校招标





用户自采





用户参加现场开标





用户确认标书





在天津市政府采购中心网www.tjgp.gov.cn）“协议供货和定点采购平台”目录中确定品牌型号





协议供货





现场招标





委托采购代理机构








学校采购





采购执行





提交批复计划，


确定项目负责人





按照主管部门要求进行申报





专项投资





计划外项目





每月20日前填写《天津师范大学计划家具申购表》，提交下月采购计划





经营监管科


处领导审批





计划核对：申购单位确定技术指标和产地，对必须购置进口产品的设备在计划备注一列进行说明；并对照《限制进口机电产品目录》，凡与该目录中“商品名称”相同的设备需由学科或实验室组织专家进行论证，填写《政府采购进口产品专家论证意见》。单价10万元（含）以上需按规定提交论证材料。








用户参加现场开标





签合同，委托代理人处签字，涉及外贸的采购合同，需配合外贸代理公司签订外贸代理协议和外贸合同以及准备免税的相关材料





验收：签字，盖单位公章





上账：资产管理科























